
○採用管理システム操作説明ガイド 

 

四條畷市 HP内のリンクを押すと下の試験一覧のページに移動します。 

応募する職種の試験区分をクリックしてください。 

 

例）事務職 C（保育士・保育教諭）にお申込みの場合 

下の画面が表示されるので続けて「エントリー」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

受験者の基本情報を入力する画面が表示されますので、すべてに入力のうえ「登録」ボタンをクリッ

クしてください。 



※これで登録がすべて完了ではありませんので続けて本登録を行ってください。 

「登録」ボタンをクリック後、入力いただいたメールアドレスに本登録依頼のメールが自動送信され

ます。（no-reply-shijonawatecity@bsmrt.bizから送信） 

迷惑メールフォルダに振分けられないよう設定を行ってください。メールが届かない際は必ずお問い

合わせください。 



本登録依頼メールに記載のある URLに移動し、同メール内に記載の ID・仮登録時に設定した

PWを入力し、マイページにログインしてください。 

ログイン後はマイページ内にあるオレンジ色の「エントリー」ボタンをクリックし、エントリーシートを作

成してください。 

 

 

「エントリー」クリック後は注意事項に従い入力のうえエントリーシートを完成させてください。 

 

 

エントリーシート記載例）事務職 C（保育士・保育教諭）の場合 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

郵便番号はハイフンなしで

入力してください。 

マンション・アパートにお住ま

いの方は必ず部屋番号まで入

力してください。 

緊急連絡先を入力してください。現

住所と同じであれば「現住所と同じ」

にチェックを入れて下さい。 



 

 

 

「学歴 2」以降は高等学校以降（高

等学校を含みます。）の学歴を新しい

順に入力してください。 



 

 

 

 

職歴（現在在職中も含む）がある方

は新しいものから順に「直近の職

歴」から「職歴 5」まで入力してくだ

さい。 

保有資格を入力してください。応募

するうえで必須な資格がある場合は

必ず該当する資格についても入力し

てください。（見込みも含みます。） 



すべての項目において入力が完了しましたら「入力内容を確認する」をクリックしてください。入力

内容に誤りがないことを確認し、エントリーを完了させてください。 

 

 

 

事務職 C・D・E・Fは必須資格があ

ります。当てはまるものすべてに必ず

チェックしてください。 


