通常記事　広報誌掲載依頼書　R.8.4～様式　　※掲載依頼記事の肖像権・著作権・個人情報は全て許諾済みである場合のみ提出してください


[サイドバーは、テキストの重要なポイントを強調したり、スケジュールなどの情報を追加して簡単に参照できるようにしたりするのに便利です。
これらは通常、ページの左側、右側、上部、または下部に配置されますが、ドラッグして好きな位置に簡単に動かせます。
内容を追加する準備ができたら、ここをクリックして入力を始めましょう。]


以下について確認のうえ提出をお願いします。
☑掲載スペース確保の為、広報担当・制作業者が、内容を大幅に編集することがあります。
☑府・国などからの掲載依頼（問合先が市以外のもの）はスペースが確保できない場合、掲載できません（市の情報優先）。

	部署名： 
	担当者： 
	内線：



	タイトル
（２５文字以内）
	
	　　　掲載月

	
	
	
	月号

	囲み希望
（編集の都合上、希望に沿えない場合あり）
	希望する　　・　　希望しない
	なわぽ対象事業
（対象事業はチェックを入れてください）
※高齢福祉課に確認した上でチェックしてください
	


	
	掲　載　内　容
	★表記原則★

	日時
	　　月　　日（　）　　　　時　　分～　　時　　分
	〇　８時３０分～２０時　
×　午前８時半～午後８時
×　８：３０～２０：００

	場所
	
	

	対象
	
	「どなたでも」は記載不要

	定員
	　人
	単位は人　「〇〇名」はNG

	費用
	　円
	「無料」は原則として記載不要

	内容
	
	要点のみ簡潔に記入を（書けば書くほど、本当に届けたい情報が伝わりにくくなります）
市民（若者～高齢者）目線で分かりやすく記入

	講師・出演
	さん
	肩書きは人名後ろに
（　　）で記載

	持物
	
	

	備考
	
	

	申し込み
	
	発行月１５日より前の日付は省略

	問合
	
	

	電話番号
	000（000）0000
	「市役所からのお知らせ」の最初のページに記載の番号は記載不要
〇　０７２（８７７）２１２１
×　０７２―877―２１２１

	ＦＡＸ
	
	申込受付する場合のみ記載

	メール
アドレス
	
	

	ホーム
ページ
	
	原則二次元コードを添付
ＵＲＬの場合、省略せずに記載


◆図表など、上記様式に挿入し難いものはここより下の余白に挿入してください。
◆誌面に余裕があれば、写真掲載ができるため、積極的に画像添付してください。
（別紙添付・“別添のとおり”は厳禁）
